Nemzeti Népegészségiigyi és Gyogyszerészeti Kozpont
a Kormanyzati igazgatasrol szolé 2018. évi CXXV. tv. 83. § (1) bek. alapjan
palyazatot hirdet
Nemzeti Népegészségiigyi és Gyogyszerészeti Kozpont
Kozegészségiigyi Laboratoriumi és Modszertani Foosztaly
adminisztrator, titkar/titkarno

munkakor betoltésére.

A kormanyzati szolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan idejii kormanyzati szolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:

Budapest, 1097 Budapest, Albert Florian u. 2-6.
Ellatand6 feladatok:

A féosztaly adminisztracios feladatainak ellatasa, iktatas. Rendezvények szervezése. A
féosztalyon zajlo munkafolyamatok nyomon kovetése.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara €s a juttatdsokra a Kormanyzati igazgatasrol szolo
2018. évi CXXV. torvény rendelkezései az irdanyadok.

Palyazati feltételek:

. magyar allampolgarsag

. cselekvoképesség
. biintetlen el6élet
. érettségi

. felhasznaloi szintti MS Office ismeretek (Word, Excel)



A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

. felséfoku végzettség

. hasonlé munkakdrben szerzett tapasztalat
. kozigazgatasban szerzett tapasztalat

. gyors- €s gépiras

Elvart kompetenciak:

. mind 6nallo, mind csapatban valéo munkavégzés
. pontossag
. precizitas

A palyazat részeként benydjtandé iratok, igazolasok:

. a kozszolgalati személyligyi nyilvantartasra és statisztikai adatgyijtésre, a
kozszolgalati alkalmazottak és a munkavallalok személyi irataira vonatkozo
szabalyokrol, valamint a kormanyzati igazgatasi szervek allashelyeinek
nyilvantartasarol szolé 87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet 1. szamu
mellékletében meghatdrozott minta szerinti, a szakmai ¢életutat részletesen
bemutatd fényképpel ellatott magyar nyelvii onéletrajz

. motivacios levél

. erkdlcsi bizonyitvany

. iskolai végzettséget és egyéb végzettséget tanusitdo okiratok masolata

. nyilatkozat arrdl, hogy a palydzati anyagot az elbirdlasban résztvevok

megismerhetik
A munkakor betolthetéségének idopontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasatkovetéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024. julius 4.
A palyazatok benyujtasanak modja:

. elektronikus uton Huméanpolitikai Fdosztaly részére a humpol@nnk.gov.hu
e-mail cimen keresztiil

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modja, rendje:

Pélyazatok eldszlirése a munkakor betoltéséhez elvart kovetelményeknek vald megfeleloség
alapjan, személyes interji. Minden csatolandé dokumentumot egyszerre kérlink benyujtani,
a bekiildott dokumentumok poétlasara, kiegészitésére nincs lehetdség €s csak a hianytalan

dokumentaciot tekintjiik érvényesnek.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024. jalius 19.



